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COMUNICADO A PROVEEDORES 
 

 
 Estimado proveedor, por medio de la presente le envío un cordial saludo y le informo que a partir 
del día de hoy deberán enviar sus cotizaciones con la descripción de los artículos con el número del SAT, 
para que los compradores coloquemos en la requisición el número y la descripción del mismo. 
 
Por lo anterior se anexara la requisición debidamente firmada, por lo que el archivo que se sube al portal 
de Dragamex deberá contar con las siguiente hojas; 
1.- Factura 
2.- Requisición 
3.- Cotización 
4.- Orden de Compra  
5.- Prueba de entrega (puede ser la factura firmada por un empleado de Dragamex, debe contener firma 
y nombre) 
6.- Burnker firmado, para los proveedores de combustible. 
 
Recuerden que se hace un solo pdf, es decir se unen los diferentes archivos en uno y se nombra como el 
numero de orden de compra, al igual que el xml. En el portal encontraran el Manual del usuario que 
describe detalladamente el proceso. 
 
 
Sin más por el momento le envío un cordial saludo, esperando una respuesta favorable a la presente y 
agradeciendo la prestación de sus servicios. Cualquier duda estoy a sus órdenes. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente 
 
 
 
Lorena E. Gonzalez Guitron 
Coordinador de compras 
Dragamex S.A. de C.V 
 


